


Finanz- und Rechnungs- 
wesenassistenz (m/w/d)

Starte deine Lehre im größten Gebäudetechnik- und  

Spenglereiunternehmen der Region und werde fit für  

das Berufsleben und die Zukunft. 

Der Lehrberuf Finanz- und Rechnungswesenassistenz er-

setzt seit 2012 den Lehrberuf Buchhalter. In diesem Beruf 

lernst du alle Vorgänge die Zahlungsverkehr, Verrechnung 

und Buchführung betreffen, kennen. Ebenso bekommst du 

einen Einblick in die Lohnverrechnung sowie die Zusam-

menarbeit mit Behörden.

Du bist interessiert an
·	 der Arbeit am PC
·	 der Arbeit mit Zahlen
·	 logisch/analytischem Denken

Auszug aus Lehrinhalt
·	 Organisation und Prüfung von Belegen  
	 inkl. Verbuchung von Geschäftsfällen
·	 Ermittlung der Umsatzsteuer-Zahllast
·	 Arbeiten im Zusammenhang mit Jahresabschluss
·	 Mitwirkung bei Kosten- und Personalverrechnung
·	 Umgang mit EDV- sowie Informations- und  
	 Kommunikationssystemen
·	 Office-Management
·	 Erstellen und Prüfen von Rechnungen, Bestellungen 

grillenberger.com/karriere

Lehrzeit
3 Jahre

 

Berufsschule
BS Linz 6

Ferihumerstraße 28, 4040 Linz

www.bs-linz6.ac.at

Deine Lehre bei 
Grillenberger:
	 Sicherer Arbeitsplatz 
	 in der Region

	 Umfassende praktische  
	 Wissensvermittlung - sowohl 
	 Buchhaltung als auch  
	 Lohnverrechnung und  
	 Controlling direkt im Betrieb

	 Aktives Mitwirken an  
	 einer nachhaltigen Zukunft

	 Gute Mischung aus  
	 Erfahrung und Innovation

	 Lehrlingsprämien

	 Individuell angepasste  
	 zusätzliche Schulungen


